
T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ 
 

 
 
 
 
 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu kapsamında ceza soruşturma 
süreçlerinde kullanılmak üzere Hukuk Müşavirliğimizce hazırlanan 

yazı örnekleri aşağıda yer almaktadır. 
 
 

 

Söz konusu yazı örneklerinin soruşturmaya ilişkin iş ve işlemler sırasında 
görevli veya yetkili kişi veya kurullar tarafından kullanılmasının 

üniversitemiz bünyesinde anılan işlemlerin daha sağlıklı ve hukuka uygun 
yürümesine katkıda bulunacağı düşünülmektedir. 

 

 

 
İlgili yazı örnekleri, tahdidi(sınırlayıcı) değil; tadadi(örneklendirici) bir 
tarzda hazırlanması sebebiyle her soruşturmanın kendine özgü yapısı ve 
gerekleri dikkate alınarak örnek şablonların değiştirilmesi mümkündür. 
Aynı zamanda örnek şablonlarda yer alan ve kırmızı renk ile vurgulanan 

kelime veya öbeklerin tarafınızca tadili/çıkarılması/silinmesi lüzumu 
bulunmaktadır. 

 
 
 
 

Bununla birlikte yasal mevzuat gereği soruşturma süreçleri gizlilik esasına 
riayet edilerek yürütüldüğünden bahisle örnek şablonlarda yer almasa dahi 

soruşturma yazışmalarının "HİZMETE ÖZEL" ibaresi kullanılarak 
yapılması hususu; 

 
 
 

         Bilgilerinize sunulur. 
  



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 1: Soruşturmacı Tayini Yazısı(Müstakil Soruşturmacı Atanması Halinde) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Konu: Soruşturmacı Tayini 

 

Sayın…………… 
( Soruşturmacının Unvanı Adı SOYADI ) 

 
…… Cumhuriyet Başsavcılığının …….. tarih, ……. Soruşturma ve …… Karar Numaralı 

Görevsizlik Kararında bahsi geçen “Görevi Kötüye Kullanma” iddiası nedeniyle 

(Soruşturulanın Adı SOYADI) hakkında 2547 sayılı Yasanın 53/c maddesi uyarınca açılan ceza 

soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktasınız. 

5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanunda belirtilen usul uyarınca ceza soruşturmasının 

yürütülmesi ve düzenleyeceğiniz soruşturma dosyası ile soruşturma raporunu dizi 

pusulasına bağlayarak ivedilikle Rektörlük Makamına teslim etmeniz hususunda; 

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.  

 

 

(İmza) 

Rektör 

 

 

 

EKLER: 
1- Görevsizlik Kararı ve Ekleri  
2- Ceza Soruşturması Rehberi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



EK 2: Yeminli Katip Yemin Tutanağı 

T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
            Kütahya Cumhuriyet Başsavcılığının ……. tarih, ………. Soruşturma, ……. Karar sayılı 

kararına istinaden düzenlenen Kütahya Sağlık Bilimleri Üniversitesi’nin …/…/… tarih ve 

sayılı yazısı ile şikayete konu iddialara ilişkin yürütülen ceza soruşturmasında soruşturmacı 

olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.  

           İlgili soruşturma kapsamında tutanakların düzenlenmesi için ……………….’ın katip 

olarak görevlendirilmesi uygun görülmüş ve kendisine konu ile ilgili bilgi verilerek, usulen 

“Yeminli katip olarak tarafıma yazmak üzere söylenenleri hiçbir şey katmadan ve çıkarmadan 

aynen yazacağıma, görevle ilgili duyduklarımı ve bildiklerimi hiç kimseye söylemeyeceğime 

namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim.” şeklinde yemin ettirilmek suretiyle göreve 

başlatılmış olduğuna dair, işbu tutanak düzenlenerek imzalanmıştır. …./…../…… 
 
 
 
 
 

      (İmza)                    (İmza) 

       Katip                         Soruşturmacı  
(Adı Soyadı)                  (Unvanı Adı Soyadı) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 3: Müşteki İfadeye Davet 
 
 
 
 
 
 
 
 

Konu: Müşteki Daveti Hk. 
 
 

Sayın…………………. 
(Müştekinin Adı SOYADI - Adresi) 

 
 

İlgi : Kütahya Sağlık Bilimleri Üniversitesi’nin……... tarih ve…………sayılı 

soruşturma emri yazısı. 
 

     Kütahya Cumhuriyet Başsavcılığının ……. tarih, ………. Soruşturma, ……. Karar sayılı 

kararına istinaden düzenlenen ilgi sayılı yazı ile şikayete konu iddialara ilişkin yürütülen ceza 

soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 

    “Görevi Kötüye Kullanma” iddiası nedeniyle yürütülen ceza soruşturması ile ilgili olarak 

5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanununun 234’üncü madde  hükmü usulünce şikâyet ve 

delillerinizi sunmak üzere ………. tarihinde …… günü saat …… nüfus cüzdanınız ile birlikte 

Kütahya Sağlık Bilimleri Üniversitesi ………… (yer/ açık adres) hazır bulunmanız, 

gelmediğiniz takdirde 5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanununun 146/7’inci madde hükmü 

kapsamında zorla getirilmeniz için gerekli müracaatın yapılabileceği hususunda; 

 

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. 

 

 

 

 

          (İmza) 

      Soruşturmacı  
(Unvanı Adı Soyadı) 

 

 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 4: Müşteki Vekili İfadeye Davet 
 

 
 
 
 
 
 
 
Konu: Müşteki Vekili Daveti Hk. 
 
 

Sayın Av…………………. 
(Müşteki Vekilinin Adı SOYADI - Adresi) 

 
 
İlgi : Kütahya Sağlık Bilimleri Üniversitesi’nin……... tarih ve…………sayılı 

soruşturma emri yazısı. 

 

        Kütahya Cumhuriyet Başsavcılığının ……. tarih, ………. Soruşturma, ……. Karar sayılı 

kararına istinaden düzenlenen ilgi sayılı yazı ile şikayete konu iddialara ilişkin yürütülen ceza 

soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 

        Kütahya Cumhuriyet Başsavcılığına, müvekkiliniz ……….. adına vekaleten vermiş 

olduğunuz şikayet dilekçesi üzerine tarafımca 5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanunu usulünce 

yürütülen soruşturma  kapsamında  şikayet  ve  delillerinizin tespit  edilmesi için, 

müvekkiliniz……………….. ile birlikte ………. tarihinde …… günü  saat …… Kütahya Sağlık 

Bilimleri Üniversitesi …………………………… (yer/ açık adres) hazır bulunmanız 

hususunda; 

 

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. 

 

 
 
 

          (İmza) 

      Soruşturmacı  
(Unvanı Adı Soyadı) 

 
 
 
 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 5: Müşteki Daveti (İstinabe Marifetiyle) 
 
 
 
 
 
 
Konu : İstinabe Kurumu ile Müştekiden İfade Alınması Hk. 
 
 

…….. ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜNE / ……CUMHURİYET BAŞSAVCILIĞINA 
(Gönderilmek Üzere)  

REKTÖRLÜK MAKAMINA 
 
 

 
İlgi: .......................... tarihli ve ........................... sayılı soruşturma emri. 

 

Kütahya Cumhuriyet Başsavcılığının ……. tarih, ………. Soruşturma, ……. Karar sayılı 

kararına istinaden düzenlenen ilgi sayılı yazı ile şikayete konu iddialara ilişkin yürütülen ceza 

soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 

Müşteki ……………..’nın, 5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanunu 234’üncü madde hükmü 

usulünce şikayet  ve  delillerinin tespiti için ifadesinin alınarak tarafıma gönderilmesi noktasında 

istinabe kurumuna ihtiyaç lüzumu doğmuştur. Bu kapsamda aşağıda kimlik ve adres bilgileri yer alan 

müştekiye, yazı ekinde yer alan ve tarafımca hazırlanan soruların tevcihi ile alınan ifadenin tarafıma 

tevdii hususunda; 

 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

 

          (İmza) 

      Soruşturmacı  
(Unvanı Adı Soyadı) 

 
 
Müşteki: (Ad-Soyad) / (T.C. No)  

   (İkametgah Adresi) / (Tel No) 
 
EKLER: 

 
1- Soruşturmacı tarafından hazırlanan sorular 
2- Müşteki İfade Tutanağı Örneği 

 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 6: Müşteki Zorla Getirilme Talep Yazısı 

 
 
 
 
 
 
Konu : Şikayetçinin Zorla Getirilmesi Talebi Hk. 
 
 

 
REKTÖRLÜK MAKAMINA 

 
 
İlgi: .......................... tarihli ve ........................... sayılı soruşturma emri. 

 

Kütahya Cumhuriyet Başsavcılığının ……. tarih, ………. Soruşturma, ……. Karar sayılı 

kararına istinaden düzenlenen ilgi sayılı yazınız ile şikayete konu iddialara ilişkin yürütülen 

ceza soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 

“Görevi Kötüye Kullanma” iddiası nedeniyle …………hakkında yürütülen ceza 

soruşturması ile ilgili olarak şikayet ve delillerini sunmak üzere usulüne uygun olarak yapılan 

tebligata rağmen davete icabet etmeyen ve aşağıda kimlik ve adres bilgileri yer alan müşteki 

……….hakkında CMK 146/7 Madde hükmünce düzenlenecek zorla getirme kararının Kütahya 

Cumhuriyet Başsavcılığından talep edilerek, tarafımca hazırlanan soruların sorulması üzerine 

alınan ifadenin tarafıma gönderilmesi hususunda;  

 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

 

          (İmza) 

      Soruşturmacı  
(Unvanı Adı Soyadı) 

 
 
 
Müşteki: (Ad-Soyad) / (T.C. No)  

   (İkametgah Adresi) / (Tel No) 
 

 
 

EKLER: 
 

1- Soruşturmacı tarafından hazırlanan sorular 
2- Müşteki İfade Tutanağı Örneği 

 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 7: Müşteki İfade Tutanağı 
 
 
 
 
 

 
MÜŞTEKİ İFADE TUTANAĞI 

 
 
Adı ve Soyadı   : 
T.C. Kimlik No   : 
Doğum Yeri   : 
Doğum Tarihi   : 
Baba Adı   : 
Görevi   : 
İkametgâh Adresi   : 
İddiaya Konu Suç    : 
İddia Konusu Suç Tarihi : 
İfadenin Alındığı Yer   : 
Müşteki Vekili   : ………. Numaralı  ……… Barosu Avukatı 
…………….. 
 

Ceza Muhakemesi Kanununun 234. Maddesi kapsamında delillerin toplanmasını 
isteyebileceği, vekili bulunmaması ve yasal şartların varlığı halinde vekil talep etme hakkının 
bulunduğu, şüpheli hakkında men-i muhakeme veya kovuşturmaya yer olmadığı yönünde karar 
verilmesi halinde kanunda yazılı usule göre itiraz hakkını kullanabileceği hususları hatırlatılarak 
kimliği saptandıktan ve yukarıdaki şekilde kayda geçirildikten sonra beyanlarının alınmasına 
geçildi. 
. 

 
Soru : 

Cevap : 

Soru : 

Cevap : 

Soru : 

Cevap : 

Soru : 

Cevap : 
 
Soru : Yukarıda verdiğiniz beyanınıza ekleyeceğiniz başka bir şey var 
mı? 

Cevap : Baskı altında kalmadan hür irademle verdiğim ifademe 
ekleyecek herhangi bir şeyim yoktur.  



 

Hazırlanan tutanak ifade sahibi tarafından okundu. Yazılanların doğru olduğunu ifadenin 

kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine tutanak hazır bulunanlarca imzalandı. ……/…./…… 

 

Müşteki      / Müşteki Vekili         
 
(Ad Soyad) /  (Ad Soyad) 

       Kâtip                                     
 
(Adı Soyadı) 

Soruşturmacı                     
 
(Unvanı Adı Soyadı) 

   

  (İmza)             (İmza)                                                              
                 

(İmza) (İmza) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



EK 7: Müşteki İfade Tutanağı 
T.C. 

KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 
…………………….. 

 
 
 

 
 

MÜŞTEKİ İFADE TUTANAĞI(İSTİNABE) 
 
 

Adı ve Soyadı   : 
T.C. Kimlik No   : 
Doğum Yeri   : 
Doğum Tarihi   : 
Baba Adı   : 
Görevi   : 
İkametgâh Adresi   : 
İddiaya Konu Suç    : 
İddia Konusu Suç Tarihi : 
İfadenin Alındığı Yer   : 
Müşteki Vekili   : ………. Numaralı  ……… Barosu Avukatı 
…………….. 
 
Kütahya Sağlık Bilimleri Üniversitesi’nin ......... tarih ve .... Sayılı yazısı kapsamında Ceza 

Muhakemesi Kanununun 234. Maddesi kapsamında delillerin toplanmasını isteyebileceği, vekili 
bulunmaması ve yasal şartların varlığı halinde vekil talep etme hakkının bulunduğu, şüpheli 
hakkında men-i muhakeme veya kovuşturmaya yer olmadığı yönünde karar verilmesi halinde 
kanunda yazılı usule göre itiraz hakkını kullanabileceği hususları hatırlatılarak kimliği saptandıktan 
ve yukarıdaki şekilde kayda geçirildikten sonra beyanlarının alınmasına geçildi. 

 
Soru : 

Cevap : 

Soru : 

Cevap : 

Soru : 

Cevap : 

Soru : 

Cevap : 
Soru : Yukarıda verdiğiniz beyanınıza ekleyeceğiniz başka bir şey var 
mı? 

Cevap : Baskı altında kalmadan hür irademle verdiğim ifademe 
ekleyecek herhangi bir şeyim yoktur.  

 

 

 



 

Hazırlanan tutanak ifade sahibi tarafından okundu. Yazılanların doğru olduğunu 

ifadenin kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine tutanak hazır bulunanlarca 

imzalandı. ……/…./…… 

 

Müşteki      / Müşteki Vekili         
 
(Ad Soyad) /  (Ad Soyad) 

       Kâtip                                     
 
(Adı Soyadı) 

İfade Alan / Cumhuriyet Savcısı                     
 
(Unvanı Adı Soyadı) 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  (İmza)             (İmza)                                                              
                 

(İmza) (İmza) 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 8: Şüpheli Savunma Davet Yazısı  
 
 
 
 
 
 
 
 
 Konu: Şüpheli Savunmaya Daveti Hk. 

 
Sayın…………………. 

(Şüpheli Adı SOYADI - Adresi) 
 
 

 
İlgi : Kütahya Sağlık Bilimleri Üniversitesi’nin……... tarih ve…………sayılı 
soruşturma emri yazısı. 
 
 

 Kütahya Cumhuriyet Başsavcılığının ……. tarih, ………. Soruşturma, ……. Karar sayılı 

kararına istinaden düzenlenen ilgi sayılı yazı ile şikayete konu iddialara ilişkin yürütülen ceza 

soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 

 “Görevi Kötüye Kullanma” iddiası nedeniyle hakkınızda başlatılan ceza 

soruşturmasında 5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanununun 147. Madde hükmü usulünce  yüz  

yüze yahut varsa vekiliniz ile beraber savunmanızı vermek üzere ………. tarihinde …… günü 

saat …… ‘da nüfus cüzdanınız ile birlikte Kütahya Sağlık Bilimleri Üniversitesi ………… (yer/ 

açık adres) adresine hazır bulunmanız, gelmediğiniz takdirde 5271 sayılı Ceza Muhakemesi 

Kanununun 146’ncı madde hükmü kapsamında zorla getirilmeniz için gerekli müracaatın 

yapılacağı hususunda; 

 

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. 
 
 

          (İmza) 

      Soruşturmacı  
(Unvanı Adı Soyadı) 

 
 
 
 
 



EK 9: Savunma Mahalli Tutanağı (Şüphelinin Gelmemesi Halinde) 
 T.C. 

KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 
…………………….. 

 
 
 
 
                                  
 

TUTANAK 
 

               Kütahya Sağlık Bilimleri Üniversitesi Rektörlüğünün ……… tarih ve …. …  Sayılı   
görevlendirmesi kapsamında savunmasını almak üzere davet edilen şüpheli (Şüpheli Ad-Soyad) 
mazeretli/mazeretsiz olarak gelmediği tespit edilmiş olup işbu tutanak davete konu ……………. 
adresinde hazır bulunanlarca imza altına alınmıştır. ……/……../……. 
 
 
 
                     (İmza 1)                                     (İmza 2)                                      
        ……………   ……………. 
 
 
 

          (İmza) 

      Soruşturmacı  
(Unvanı Adı Soyadı) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 10: Şüpheli Daveti (İstinabe Marifetiyle)  
 
 
 
 
 
 
 
Konu: Şüphelinin İstinabe Kurumu ile Savunmasının Alınması Hk. 
 
 

…….. ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜNE / ……CUMHURİYET BAŞSAVCILIĞINA 
(Gönderilmek Üzere)  

REKTÖRLÜK MAKAMINA 
  

İlgi: .......................... tarihli ve ........................... sayılı soruşturma emri. 

  

Kütahya Cumhuriyet Başsavcılığının ……. tarih, ………. Soruşturma, ……. Karar sayılı 

kararına istinaden düzenlenen ilgi sayılı yazı ile şikayete konu iddialara ilişkin yürütülen ceza 

soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 

Soruşturma kapsamında değerlendirilmek üzere şüpheli ……………..’nın, ifadesinin 

alınması gerekmekte olup bu noktada istinabe kurumuna ihtiyaç duyulmuştur. Bu kapsamda tarafımca 

hazırlanan soruların aşağıda kimlik ve adres bilgileri yer alan şüpheliye tebliğ edilmesini ve 

tebellüğden itibaren savunmasını hazırlaması için en az 7 (yedi)  süre verilerek ekte yer alan 

istinabe savunma tutanağına uygun şekilde şüpheliden alınan savunmanın tarafıma tevdii 

hususunda; 

 

 Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

 

(İmza) 

      Soruşturmacı  
(Unvanı Adı Soyadı) 

 
 
Şüpheli: (Ad-Soyad) / (T.C. No)  

   (İkametgah Adresi) / (Tel No) 
 
 

EKLER: 
 

1- Soruşturmacı tarafından hazırlanan sorular 
2- Şüpheli İfade Tutanağı Örneği 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 11: Şüpheli Zorla Getirilme Talep Yazısı  
 
 
 
 
 
 
 
Konu: Şüpheli Zorla Getirilmesi Talebi Hk. 
 

 
REKTÖRLÜK MAKAMINA 

 
 
İlgi: .......................... tarihli ve ........................... sayılı soruşturma emri. 

 

Kütahya Cumhuriyet Başsavcılığının ……. tarih, ………. Soruşturma, ……. Karar sayılı 

kararına istinaden düzenlenen ilgi sayılı yazınız ile şikayete konu iddialara ilişkin yürütülen 

ceza soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 

“Görevi Kötüye Kullanma” iddiası nedeniyle …………hakkında yürütülen ceza 

soruşturması ile ilgili olarak savunma ve delillerini sunmak üzere usulüne uygun olarak yapılan 

tebligata rağmen davete icabet etmeyen ve aşağıda kimlik ve adres bilgileri yer alan şüpheli 

……….hakkında CMK 146/7 Madde hükmünce düzenlenecek zorla getirme kararının Kütahya 

Cumhuriyet Başsavcılığından talep edilerek, yazı ekinde yer alan soruların sorulması üzerine 

alınan ifadenin tarafıma gönderilmesi hususunda;  

 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

 
 

          (İmza) 

      Soruşturmacı  
(Unvanı Adı Soyadı) 

 
 
 
Şüpheli: (Ad-Soyad) / (T.C. No)  

   (İkametgah Adresi) / (Tel No) 
 

EKLER: 
 

1- Soruşturmacı tarafından hazırlanan sorular 
2- Şüpheli İfade Tutanağı Örneği 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 12: Şüpheli Savunma Tutanağı 
 
 
 

 
 

                                              ŞÜPHELİ SAVUNMA TUTANAĞI 
 
 
Hakkında Soruşturma Yapılanın Kimlik Bilgileri: 
 

T.C. Kimlik Numarası : 
Adı ve Soyadı : 
Kadro Unvanı : 
Doğum Tarihi ve Yeri : 
Baba Adı : 
Anne Adı : 
Kurum Sicil Numarası : 
Görevi : 
Adresi : 
GSM No : 
Suç Türü : 
Suç Tarihi : 
 İfade Tarihi ve Yeri :  ………. gün, saat ………..’de,................. yerde. 
 Şüpheli Vekili : 
 

Şüpheliye CMK M.147 kapsamında müdafi seçme hakkının bulunduğu ve onun hukukî 
yardımından yararlanabileceği, müdafisinin savunma sırasında hazır bulunabileceği, müdafi 
seçecek durumda olmadığı ve bir müdafi yardımından faydalanmak istediği takdirde, kendisine 
baro tarafından bir müdafi görevlendirileceği, kendisine yüklenen suç hakkında açıklamada 
bulunmamasının kanunî hakkı olduğu, şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını 
isteyebileceği, kendisi aleyhine var olan şüphe nedenlerini ortadan kaldırmak ve lehine olan 
hususları ileri sürmek olanağı bulunduğu açıkça hatırlatılmıştır.   
  

Şüpheli müdafi istemediğini, savunmasını kendisi yapacağını ifade etmekle   ceza 
soruşturmasının konusu olan ve iddia konusu suçu oluşturan .................... . eylemi  ayrıntılı 
olarak anlatılarak ifadesine geçildi. 

 
 

İFADE : 

Soru 1 -)  
 
Cevap 1 -) 
 
Soru 2 -) 
 
Cevap 2 -) 
 
 
 



Soru 3 -) 
 
Cevap 3 -) 
 
 
Olayla ilgili söyleyeceği başka bir husus olup olmadığı soruldu. Başka bir söyleyeceğim 
yoktur, dedi. Tutanak kendisine okundu. Yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu 
beyan etmesi üzerine tutanak birlikte imzalandı. …/…/…. 
 
 
Müşteki      / Müşteki Vekili         
 
(Ad Soyad) /  (Ad Soyad) 

       Kâtip                                     
 
(Adı Soyadı) 

Soruşturmacı                     
 
(Unvanı Adı Soyadı) 

   
(İmza)            (İmza)                                   (İmza)                                     (İmza) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 13: Şüpheli Savunma Tutanağı (İSTİNABE) 
 
 
 
 
 

ŞÜPHELİ SAVUNMA TUTANAĞI (İSTİNABE) 
 
 
Hakkında Soruşturma Yapılanın Kimlik Bilgileri: 
 

T.C. Kimlik Numarası : 
Adı ve Soyadı : 
Kadro Unvanı : 
Doğum Tarihi ve Yeri : 
Baba Adı : 
Anne Adı : 
Kurum Sicil Numarası : 
Görevi : 
Adresi : 
GSM No : 
Suç Türü : 
Suç Tarihi : 
 İfade Tarihi ve Yeri :  ………. gün, saat ………..’de,................. yerde. 
 Müşteki Vekili : ………. Numaralı  ……… Barosu Avukatı …………. 
 

        Kütahya Sağlık Bilimleri Üniversitesi’nin ….….. tarih ve …. Sayılı yazısı kapsamında 
Şüpheliye CMK M.147 kapsamında müdafi seçme hakkının bulunduğu ve onun hukukî 
yardımından yararlanabileceği, müdafisinin savunma sırasında hazır bulunabileceği, müdafi 
seçecek durumda olmadığı ve bir müdafi yardımından faydalanmak istediği takdirde, kendisine 
baro tarafından bir müdafi görevlendirileceği, kendisine yüklenen suç hakkında açıklamada 
bulunmamasının kanunî hakkı olduğu, şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını 
isteyebileceği, kendisi aleyhine var olan şüphe nedenlerini ortadan kaldırmak ve lehine olan 
hususları ileri sürmek olanağı bulunduğu açıkça hatırlatılmıştır.   
  

Şüpheli müdafi istemediğini, savunmasını kendisi yapacağını ifade etmekle   ceza 
soruşturmasının konusu olan ve iddia konusu suçu oluşturan .................... . eylemi  ayrıntılı 
olarak anlatılarak ifadesine geçildi. 

 
İFADE: 
 
Soru 1 -)  
 
Cevap 1 -) 
 
Soru 2 -) 
 
Cevap 2 -) 
 
Soru 3 -) 
 



Cevap 3 -) 
 
 
 
Olayla ilgili söyleyeceği başka bir husus olup olmadığı soruldu. Başka bir söyleyeceğim 
yoktur, dedi. Tutanak kendisine okundu. Yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu 
beyan etmesi üzerine tutanak birlikte imzalandı. …/…/…. 
 
 
 
Şüpheli  / Şüpheli Vekili         
 
(Ad Soyad) /  (Ad Soyad) 

       Kâtip                                     
 
(Adı Soyadı) 

İfade Alan / Cumhuriyet Savcısı                     
 
(Unvanı Adı Soyadı) 

   

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  (İmza)             (İmza)                                                              
                 

(İmza) (İmza) 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 14: Tanık Davet Yazısı 

 
 
 
 
 
 
 
 
Konu: Tanık Daveti Hk. 
 

Sayın…………………. 
(Tanığın Adı SOYADI - Adresi) 

 
 
 
İlgi: .......................... tarihli ve ........................... sayılı soruşturma emri. 

 
Kütahya Cumhuriyet Başsavcılığının ……. tarih, ………. Soruşturma, ……. Karar sayılı 

kararına istinaden düzenlenen ilgi sayılı yazınız ile şikayete konu iddialara ilişkin yürütülen 
ceza soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 

Yürütülen ceza soruşturmasında tanık sıfatıyla bilgi ve görgünüze başvurulması 
gerektiğinden ……. tarih ve saat …….’da nüfus cüzdanınız ile birlikte Kütahya Sağlık 
Bilimleri Üniversitesi …………..(yer/ açık adres) adresinde hazır bulunmanız, gelmediğiniz 
takdirde 5271 sayılı Ceza Muhakemesi Kanununun 146/7’inci madde hükmü kapsamında zorla 
getirilmeniz için gerekli müracaatın yapılabileceği hususunda; 
 

Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim. 
 
 
 
 

(İmza) 

      Soruşturmacı  
(Unvanı Adı Soyadı) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 15: Tanık Davet Yazısı (İstinabe Marifetiyle) 

 
 
 
 
 
 
Konu : İstinabe Kurumu ile Tanıktan İfade Alınması Hk. 
 
 

…….. ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜNE / ……CUMHURİYET BAŞSAVCILIĞINA 
 (Gönderilmek Üzere)  

REKTÖRLÜK MAKAMINA 
 
 

 
İlgi: .......................... tarihli ve ........................... sayılı soruşturma emri. 

 
Kütahya Cumhuriyet Başsavcılığının ……. tarih, ………. Soruşturma, ……. Karar sayılı 

kararına istinaden düzenlenen ilgi sayılı yazı ile şikayete konu iddialara ilişkin yürütülen ceza 
soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 

Soruşturma kapsamında değerlendirilmek üzere tanık……………..’nın yeminli tanık 
beyanının alınarak tarafıma gönderilmesi noktasında istinabe kurumuna ihtiyaç lüzumu doğmuştur. 
Bu kapsamda aşağıda kimlik ve adres bilgileri yer alan tanık ……’ya yazı ekinde yer alan ve tarafımca 
hazırlanan soruların tevcihi ile alınan ifadenin tarafıma tevdii hususunda; 
 
Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 
 
 
 
 

(İmza) 

      Soruşturmacı  
(Unvanı Adı Soyadı) 

 
 
 
 
 
 
 
 

EKLER: 
 

1- Tanığa ait adres ve iletişim bilgileri 
2- Soruşturmacı tarafından hazırlanan sorular 
3- Tanık İfade Tutanağı Örneği 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 15: Tanık İfade Tutanağı 
 
 
 
 
 
 

TANIK İFADE TUTANAĞI 
 
 
Adı ve Soyadı   : 
T.C. Kimlik No   : 
Doğum Yeri   : 
Doğum Tarihi   : 
Baba Adı   : 
Görevi   : 
İkametgâh Adresi   : 
İddiaya Konu Suç    : 
İddia Konusu Suç Tarihi : 
İfadenin Alındığı Yer   : 
 
Kimlik tespiti yapıldı, olayla ilgili olarak “ Yazılı ve sözlü sorulara gerçeğe uygun cevap 
vereceğime ve hiçbir şey saklamayacağıma kimseden korkmayarak, bir tesire kapılmayarak 
bildiğimi namusum ve vicdanım üzerine dosdoğru söyleyeceğime yemin ederim.” şeklinde 
usulüne uygun yemin ettirildi. 
 
Soru : 

Cevap : 

Soru : 

Cevap : 

Soru : 

Cevap : 

Soru : 

Cevap : 

Soru : Yukarıda verdiğiniz ifadenize ekleyeceğiniz başka bir şey var 
mı? 

 
Cevap : Baskı altında kalmadan hür irademle verdiğim ifademe ekleyecek 
herhangi bir şeyim yoktur. İfademi okudum ve imzaladım. ……/…./…… 
 
 
 
   Tanık              
 
(Ad Soyad) 

       Kâtip                                     
 

(Adı Soyadı) 

Soruşturmacı                     
 
(Unvanı Adı Soyadı) 

   
(İmza)                                            (İmza)                                                     (İmza) 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 16: Tanık İfade Tutanağı (İSTİNABE)  
 
 
 
 
 

TANIK İFADE TUTANAĞI(İSTİNABE) 
 
 
Adı ve Soyadı   : 
T.C. Kimlik No   : 
Doğum Yeri   : 
Doğum Tarihi   : 
Baba Adı   : 
Görevi   : 
İkametgâh Adresi   : 
İddiaya Konu Suç    : 
İddia Konusu Suç Tarihi : 
İfadenin Alındığı Yer   : 
 
Kütahya Sağlık Bilimleri Üniversitesi’nin ….….. tarih ve …. sayılı yazısı kapsamında kimlik 
tespiti yapıldı, olayla ilgili olarak “ Yazılı ve sözlü sorulara gerçeğe uygun cevap vereceğime 
ve hiçbir şey saklamayacağıma kimseden korkmayarak, bir tesire kapılmayarak bildiğimi 
namusum ve vicdanım üzerine dosdoğru söyleyeceğime yemin ederim” şeklinde usulüne uygun 
yemin ettirildi. 
 
Soru : 

Cevap : 

Soru : 

Cevap : 

Soru : 

Cevap : 

Soru : 

Cevap : 

Soru : Yukarıda verdiğiniz ifadenize ekleyeceğiniz başka bir şey var 
mı? 

 
Cevap : Baskı altında kalmadan hür irademle verdiğim ifademe ekleyecek 
herhangi bir şeyim yoktur. İfademi okudum ve imzaladım. ……/…./…… 
 
 
Tanık   
 
(Ad Soyad) 

      Kâtip                                     
 
(Adı Soyadı) 

İfade Alan / Cumhuriyet Savcısı                     
 
(Unvanı Adı Soyadı) 

   
  (İmza)                                                                                   (İmza) (İmza) 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 17: Bilirkişi Görevlendirme Talep Yazısı 

 
 
 
 
 
 
Konu: Bilirkişi Görevlendirme Talebi Hk. 
 

REKTÖRLÜK MAKAMINA 
 
 
İlgi: .......................... tarihli ve ........................... sayılı soruşturma emri. 
 

Kütahya Cumhuriyet Başsavcılığının ……. tarih, ………. Soruşturma, ……. Karar sayılı 

kararına istinaden düzenlenen ilgi sayılı yazınız ile şikayete konu iddialara ilişkin yürütülen 

ceza soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 

Kütahya Cumhuriyet Başsavcılığının görevsizlik kararında bahsi geçen “Görevi Kötüye 

Kullanma” iddiası ile ilgili olarak ekteki dosyanın, Rektörlüğünüzce başka bir Üniversitenin 

Rektörlüğüne gönderilerek konunun uzmanı üç öğretim üyesinin (Anestezi ve Reanimasyon Uzmanı, 

Hematoloji Uzmanı, Ortopedi ve Travmatoloji Uzmanı, vb.) bilirkişi heyeti olarak 

görevlendirilmesinin talep edilmesi ile bilirkişi heyetince hazırlanacak raporun soruşturma dosyasında 

değerlendirilmek üzere tarafıma tevdii hususunda; 

 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

 
 
 
 

(İmza) 

      Soruşturmacı  
(Unvanı Adı Soyadı) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 17: Keşif ve Tespit Tutanağı 

 
 
 
 
 
 

KEŞİF VE TESPİT TUTANAĞI 
 
Kütahya Sağlık Bilimleri Üniversitesi Rektörlüğünün ……… tarih ve E-87347630-…… sayılı 
emri ile başlatılan ceza soruşturması kapsamında değerlendirilmek üzere  ……….. günü, saat 
………. ‘da …………….. (yer/ açık adres) gelindi. 
 
• Şikayetçi……….  soruldu: 

• Şikayetçi cevaben .............. dedi. 

 
• Şüpheli ………..  soruldu: 

• Şüpheli cevaben .................dedi. 
 
• Tanık………  .soruldu: 

• Tanık cevaben:……dedi. 

 
• Şüpheli ………..   soruldu: 

• Şüpheli cevaben .................dedi. 

 
…/../20   tarihinde yapılan keşif ve incelemede …………… hususlar tespit edildi. İş bu keşif 
ve tespit tutanağı hazır bulunanlarca imza altına alındı. …/…/20. 
 
 

 
Soruşturmacı Yeminli Yazman   Şikayetçi    Şüpheli  

      (İmza)            (İmza)                 (İmza)  (İmza) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 18: Bilgi-Belge Talep Yazısı 
 
 
 

 
 

Konu: Bilgi Belge Talebi Hk. 
 

………… EĞİTİM VE ARAŞTIRMA HASTANESİ BAŞHEKİMLİĞİNE 
 
 

İlgi: .......................... tarihli ve ........................... sayılı soruşturma emri. 
 

Kütahya Cumhuriyet Başsavcılığının ……. tarih, ………. Soruşturma, ……. Karar sayılı 
kararına istinaden düzenlenen ilgi sayılı yazınız ile şikayete konu iddialara ilişkin yürütülen 
ceza soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım. 

*Soruşturma kapsamında incelenmek üzere ………….. T.C. Kimlik numaralı ………… 
hasta dosyasının tıpkı çekimi ile elektronik ortamdaki tüm bilgi ve belgenin onaylı örneğinin tarafıma 
iletilmesi hususunda; 

*Soruşturma kapsamında incelenmek üzere ………. tarihinde, …………. meydana gelen 
olaylara ait güvenlik kamerası kayıtlarının tarafıma iletilmesi hususunda: 
 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 
 
 

(İmza) 

      Soruşturmacı  
(Unvanı Adı Soyadı) 

 
 
 
 
 
*Üst yazı özelinde konu bazlı iki örnek verilmiş olup olay özelinde gereken bilgi veya 
belge mahiyeti göz önünde bulundurularak kırmızı renkli cümlelerden biri tercih 
edilebilir veya yeni bir talep cümlesi düzenlenebilir. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 19: Tebliğ-Tebellüğ Belgesi 
 
 
 
 
 
 

T.C. KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 
& 

TEBLİĞ – TEBELLÜĞ BELGESİ 
 

Tebliğ Sahibi Mercii : Kütahya Sağlık Bilimleri Üniversitesi 
Tebliğin Muhatabı    : (Tebliğe muhatap kişi veya kurumun adı, soyadı) 
Tebliğ Konusu           : Kütahya Sağlık Bilimleri Üniversitesi …………… tarih ve …….. 
sayılı yazısı ve içeriğinde yer alan “ifade alma talebi” Hk. 
Tebliğ Edildiği Yer   : 
 
 
        Tebliğ Eden             …. / …. / 20…                           Tebellüğ Eden 
 
     ………………..                                                                                                   ……..…………….     
          
          …………..                                                                                                                   …………..        
             
             (İmza)                                                                                                                            (İmza)                                                                                                        

 
 
 
 
 
 

T.C. KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 
& 

TEBLİĞ – TEBELLÜĞ BELGESİ 
 

Tebliğ Sahibi Mercii : Kütahya Sağlık Bilimleri Üniversitesi 
Tebliğin Muhatabı    : (Tebliğe muhatap kişi veya kurumun adı, soyadı) 
Tebliğ Konusu           : Kütahya Sağlık Bilimleri Üniversitesi …………… tarih ve …….. 
sayılı yazısı ve içeriğinde yer alan “ifade alma talebi” Hk. 
Tebliğ Edildiği Yer   : 
 
 
        Tebliğ Eden             …. / …. / 20…                           Tebellüğ Eden 
 
     ………………..                                                                                                   ……..…………….     
          
          …………..                                                                                                                   …………..        
             
             (İmza)                                                                                                                            (İmza)                                                                                                        

 
 
 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 20: Ceza Soruşturması Raporu 

 
 
 

 
CEZA SORUŞTURMASI RAPORU 

 
Soruşturma Onayı         : ………….. tarih ve ………..sayılı soruşturma emri. 

Soruşturma Başlangıç Tarihi  : …/…20.. (Soruşturmacıya tebliğ tarihi) 

Soruşturmaya Başlama Tarihi  : 

Soruşturulan          : (Soruşturulanın Adı SOYADI) ….doğumlu, 
Görevi ve görev yeri 
Soruşturma Konusu  : 

Soruşturmaya Konu Fiilin Tarihi  : 
Soruşturma Aşamaları  :  
 
1-Rektörlük Makamının ……….. tarih ve E-………….. sayılı soruşturmacı olarak görevlendirme 
yazısı ile ekinde gelen belgeler incelendi. 
2- Müşteki beyanlarını sunması için davet edildi. Belirlenen gün ve saatte beyanı alındı. 
3-Şüpheli ifadeye davet edildi. Belirlenen gün ve saatte savunması alındı. 
4-Tanık davet yazısı yazıldı. Belirlenen gün ve saatte savunması alındı. 
5- İlgili merciilerden bilgi belge talebinde bulunuldu. 
6- Soruşturma konusunda uzman bilirkişi heyetinden rapor alındı. 
7-Keşif ve//veya tespit işlemleri gerçekleştirildi. 

İnceleme ve Soruşturma  : Soruşturma raporu aşağıda yer alan sıralama 
izlenerek düzenlenir.  

 1- Varsa şikayetçi/lerden alınan beyan, 
 2- Varsa tanık/lardan alınan beyan, 
 3-  Şüpheliden alınan savunma beyanı, 
 4- Varsa bilgi-belge talebi sonucu 
 4- Varsa bilirkişi raporu/uzman görüşü. 
 
Değerlendirme ve Kanaat : İsnat edilen her fiil ayrı ayrı değerlendirilir. İddia konusu fiil/ler 
ile fail arasında nedensellik bağının yanı sıra bilgi, belge ve kanıtlara göre yeterli şüphenin var 
olup olmadığı değerlendirilir. 
 
Sonuç ve Teklif : Soruşturmacı tarafından dosyadaki somut bilgi ve belgelere dayanarak 
edinilen kanaat uyarınca lüzum-u muhakeme veya men-i muhakeme teklifi bildirilir. … /… /20  

 

(İmza) 

      Soruşturmacı  
(Unvanı Adı Soyadı) 

 
 



T.C. 
KÜTAHYA SAĞLIK BİLİMLERİ ÜNİVERSİTESİ 

…………………….. 

EK 21: Soruşturma Dosyasının Teslimi Yazısı 
 
 
 
 
 
 
 
 
Konu : Soruşturma Dosyasının Teslimi Hk.. 

 
 
 

REKTÖRLÜK MAKAMINA 
(Sunulmak Üzere) 

……………..DEKANLIĞINA/MÜDÜRLÜĞÜNE 
 
 
 

İlgi: .......................... tarihli ve ........................... sayılı soruşturma emri. 

 
İlgide sayılı yazı ile görevlendirildiğim ceza soruşturması tamamlanmış olup, ekte 

kapalı zarf içinde sunulan soruşturma dosyasının Rektörlük Makamına iletilmesi hususunu; 
 

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. 

 

 

(İmza) 

      Soruşturmacı  
(Unvanı Adı Soyadı) 

 
 
 
 
 
EKLER: 

 
1- Kapalı Zarf İçerisinde Soruşturma Dosyası 
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